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/" ASTA OLESNICY
Rynck - Ratusz

56-400 Ole$nica

( nazwa i adres samorzadowej
jednostki organizacyjnej )

Olesnica, dnia 17-10-2022 .

KW. 1710.13.2022

Protokotl kontroli Nr 13/2022

z kontroli planowej wewnetrznej
( rodzaj kontroli )

Przeprowadzonej w Miejskim OS$rodku Pomocy Spolecznej w Olesnicy

( nazwa samorzadowej jednostki organizacyjnej )

przez Marie Maciejewska — gldwnego specjaliste ds. kontroli wewnetrzne;j

( imig, nazwisko i stanowisko shuzbowe kontrolujacego )

na podstawie upowaznienia Burmistrza Miasta Olesnicy

( organ lub osoba upowazniajaca)

Nr OR.0052.198.2022

Zakres kontroli:
Poprawnosé, terminowo$¢ i zgodno$¢ z przepisami prawa przeprowadzonej inwentaryzacji w
jednostce w roku 2021 oraz ostatniej inwentaryzacji przeprowadzonej metodg spisu z natury.

Okres objety kontrolq:

2021 rok.

Dane ogdlne:

1.

2.
3.
4

Okreslenie jednostki: Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Olesnicy (dalej: MOPS)
Kierownik jednostki - Janusz Marszatek

Glowny ksiggowy — Monika Brytan

W trakcie kontroli informacji udzielali:

Dyrektor MOPS — Janusz Marszatek,

Gloéwny ksiegowy- Monika Brytan




Ustalenia kontroli:

1. Podstawa dzialania, przepisy prawne:

Kontrole wewnetrzng w MOPS przeprowadzono w oparciu o zapisy Regulaminu kontroli
wewnetrznej w Urzedzie Miasta Olesnicy oraz w jednostkach organizacyjnych Gminy Miasta
Olesnicy, wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 191/VIII/2019 Burmistrza Miasta Olesnicy z dnia
02.07.2019 r. oraz planu kontroli wewnetrznej na rok 2022 wprowadzonego Zarzadzeniem Nr
9/VII1/2022 Burmistrza Miasta Olesnicy z dnia 05.01.2022 r. w sprawie zatwierdzenia planu
kontroli wewnetrznej w Urzedzie Miasta Olesnicy oraz jednostkach organizacyjnych Gminy

Miasta Ole$nicy na 2022 rok.

2. Stan faktyczny:

MOPS jest zobowigzany do przeprowadzania inwentaryzacji aktywow jednostki na podstawie
art. 26 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 2017 ze
zm.). Na podstawie art. 10 ustawy o rachunkowo$ci wprowadzono do stosowania w jednostce
instrukcje inwetaryzacyjng zarzadzeniem nr 16/2017 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy
Spolecznej w Olesnicy z dnia 1 grudnia 2017 r.. Zgodnie z jej zapisami w jednostce stosuje sig
3 metody inwentaryzacji: spis z natury, potwierdzenia stanu aktywow i w drodze weryfikacji
kont. Na podstawie § 5 odpowiedzialno$¢ za zarzadzenie inwentaryzacji w drodze spisu z
natury, terminowe i prawidtowe jej przeprowadzenie ponosi kierownik jednostki. Natomiast
wzor zarzadzenia w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu stanowi zatgcznik
do instrukeji.

Bedgca przedmiotem kontroli inwentaryzacja za rok 2021, przeprowadzona zostala na
podstawie Zarzgdzenia nr 24/2021 Dyrektora Miejskiego Os$rodka Pomocy Spotecznej w
Olesnicy z dnia 24 listopada 2021 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji. W zatgczniku
do zarzadzenia ustalono: sktad zespotéw spisowych, metody inwentaryzacji poszczegolnych
sktadnikow aktywow oraz terminy jej przeprowadzenia. Zarzadzenie swoim zakresem
obejmuje zardwno inwentaryzacje przeprowadzong drogg spisu z natury jak rowniez
weryfikacji ksigg 1 pisemnego potwierdzenia sald.

Na podstawie przedstawionych w trakcie kontroli dokumentéw stwierdza sig, ze
inwentaryzacja zostata przeprowadzona w okresie od 29-11-2021 r. do 15-01-2022, tj. terminie

zgodnym z art. 26 ust. 3 ustawy o rachunkowosci. Inwentaryzacjg objeto:



- $rodki trwate (maszyny, urzadzenia, srodki transportu, zespoty komputerowe),

- pozostate srodki trwale (wyposazenie),

- $rodki trwate (grunty i budynki),

- obce $rodki trwale,

- $rodki trwate w budowie (inwestycje rozpoczgte),

- warto$ci niematerialne 1 prawne,

- magazyn Zywnosciowy,

- zapasy paliwa,

- zapasy zywnosciowe,

- $rodki pieniezne na rachunkach bankowych,

- naleznosci

- rozrachunki jednostki (wobec 0s6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych, z tytuldw
publicznoprawnych, sporne i watpliwe) oraz rozrachunki budzetu,

- odpisy aktualizacyjne naleznosci

- pozostate (kapitaly i fundusze celowe)

Do kazdego rodzaju aktow dobrana zostal metoda przeprowadzenia inwentaryzacji

dopuszczona w przepisach art. 26 ust. 1 i 2 ustawy o rachunkowosci.

Inwentaryzacja metoda spisu z natury.

W kontrolowanej dokumentacji znajdowaty si¢ protokoty przekazania arkuszy spisu z natury
oraz protokoty rozliczenia arkuszy spisu z natury.

Osoby materialnie odpowiedzialne za gospodarowanie skladnikami majgtku zlozyly
o$wiadczenia o kompletnosci spisu z natury.

Spisu z natury dokonano na arkuszach zgodnych ze wzorem umieszczonym w instrukeji
inwetaryzacyjnej. Kazdy arkusz miat nadany numer i podpisy os6b z komisji spisowej. Arkusze
byly wypelnione czytelnie, bez skreslen i poprawek.

Pracownicy dziatu ksiegowosci dokonali rozliczenia inwentaryzacji, poréwnali wyniki spisu ze
stanem ewidencyjnym i sporzadzili zestawienie réznic inwetaryzacyjnych, ktére zostato
dotaczone do protokotu rozliczenia wynikow inwentaryzacji. Protokoét rozliczenia wynikow
inwentaryzacji sporzadzony zostal wedlug zwrotu stanowigcego zatgcznik do instrukeji
inwetaryzacyjnej i podpisany dnia 15-02-2022 r. przez przewodniczacg komisji
inwetaryzacyjnej i zastepce glownego ksiggowego. Roznice inwetaryzacyjne w tgcznej kwocie

3.462,78 zt zostaly wyjasnione. Osoby odpowiedzialne materialnie zlozyly pisma, w ktérych



informuja o zniszczeniu $rodkéw trwalych i powodach niesporzgdzenia protokotow
kasacyjnych sprzetéw nienadajacych si¢ do dalszego uzytkowania.

Nieprawidlowos$ci nie stwierdzono.

Inwentaryzacja metoda potwierdzania sald.

W trakcie kontroli sprawdzono 11 uzgodnien sald, przestanych do jednostki od kontrahentow i
jedno potwierdzenie salda przestane przez MOPS do kontrahenta.

Na dokumentach odnotowane sg uwagi o zgodnosci sald lub w razie niezgodnosci, wyjasnienia
tych rozbieznosci. Kazde potwierdzenie salda opatrzone jest podpisem osoby zastgpujacej
glownego ksiegowego. Jednostka nie sporzadzata zestawienia wystanych potwierdzen stanow
naleznosci.

Nieprawidlowo$ci nie stwierdzono.

Inwentaryzacja metoda weryfikacji salda kont ksiegowych.
Kontroli poddano 24 protokoty weryfikacji sald kont o numerach : 011,013, 020, 071 072, 201,
221,222, 223, 225, 229, 231, 240, 290, 310, 400-409, 720, 750, 751, 760, 761, 800, 851, 860.

Protokoly byly podpisane przez osoby odpowiedzialne za ewidencj¢ ksiggowa i zatwierdzone

przez zastepce gldwnego ksiegowego i dyrektora jednostki.
Protokoty spisane zostaty na drukach wedlug wzoru z instrukcji inwetaryzacyjnej. Wszystkie
protokoty byty wypelnione czytelnie i starannie.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

3. Whioski (stwierdzone nieprawidlowosci)
W trakcie kontroli stwierdzono, ze inwentaryzacja roku 2021 zostat przeprowadzona zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa, w ustawowym terminie i w trybach przewidzianych w
odpowiednich przepisach. Dokumentacja dotyczaca inwentaryzacji byta kompletna i

prawidlowa, sporzadzona starannie i terminowo.

4. Osoby odpowiedzialne: Pan Janusz Marszatek - Dyrektor

Na tym kontrole zakonczono.




Kierownik jednostki Pan Janusz Marszatek zostat poinformowany o przystugujacym mu, na
podstawie § 5 pkt 5 Regulaminu kontroli wewnetrznej w Urzedzie Miasta Olesnicy oraz w
jednostkach organizacyjnych Gminy Miasta Ole$nicy, prawie zgloszenia w ciggu 7 dni od daty
podpisania protokotu — zastrzezen i dodatkowych wyjasniet do protokotu.

Protokét sporzadzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden pozostawiono w
kontrolowanej jednostce.

Protokét podpisano bez zastrzezen / z zastrzezeniami co do ... T e

( okreslenie zastrzezen )

/ z zastrzezeniami na pismie, ktore zataczono do protokotu.
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